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ABSTRAK
Pencacatan meruapakan administrasi umum yang seharusnya dilaksanakan dengan efektif dan efesiensi, seperti
pencatatan laporan keuangan kususnya pada administrasi umum peserti perangat RT pada desa masing-masing
sudah harus menggunakan mencatatan laporan keuangan yang efektif dan efesiensi berbasis teknologi. Maka dari
latar fenomena tersebut tim PKM akan membuat dan mendampingi dalam pembuatan sistem laporan keuangan
berbasis Microsoft excel pada Rt.016, Rw. 007, Perum Taman Graha Mas, Desa Jayasampurna, Kec. Serang Baru,
Kabupaten Bekasi. Tujuan dari kegiatan PKM ini dilatar belakangi untuk membuat dan mendampingi pembuatan
sistem laporan keuangan pada strukut kepengurusan rt perum taman graha mas di Desa Jayasampurna, Kabupaten
Bekasi. Pelaksanaan kegiatan sosialisasi dan pembuatan website dilakukan dengan metode observasi langsung,
sosialisasi, dan pembuatan sistem laporan keuangan berbasis Microsoft excel langsung. Hasil dari kegiatan telah
dibuat sistem laporan keuangan berbasis Microsoft excel pada mitra, hasil ini memberikan dampak signifikan
terhadap administrasi laporan keuangan pada mitra, dari efesiensi waktu dan sistem yang tidak rumit sehingga
hasil dari PKM ini diterima dengan baik bagi pengururus Rt.016 dan warga setempat dalam informasi keuangan.
Evaluasi dalam kegiatan ini perlu adanya pembekalan mekanisme laporan keuangan sederhana yang efektif bagi
pengurus Rt kususnya pelaksana administrasi rt agar dapat memudahkan pemahaman dalam pengoprasian dan
fungsi-fungsi pada sistem laporan keuangan yang telah dibuat.
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PENDAHULUAN
Analisis Situasi

Peraturan yang tertuag pada permendagri n0 18 tahun 2018 terkait LAD dan LDK yang berbunyi
bahwa rt dan rw memiliki tugas yang sama pada kelembagaan pemerintah desa dalam membantu kepala
desa pada bidang perizinan, administrasi, pelayanan, dan pelaksanaan tugas-tugas lainnya yang
diintruksikan oleh kepala desa. (Nurhaini et al., 2022). Pada kepengurusan Rw masih banyak
adminstrasi yang belum tertata dengan baik dan rapih, hal ini tentu saja menjadikan lingkungan desa
Tingkat Rw masih banyak didapati bahwa Rw hanya sekedar mejadi Koordinator pada ketua Rt, hal ini
tentu perlu pembenahan dan perbaikan kususnya dalam pengelolaan terkait administasi Rt kususnya
pada bagian administrasi keungan. (Andriani, 2023), (Kusmaeni et al.,, 2021). Kinerja pada
kepengurusan Rt dan Rw oleh Masyarakat selalu dilihat dari segi kualitas administrasi serta informasi
yang ada dan digunakan dalam sistem Rt dan Rw tersebut, sehingga pelaksanaan serta perbaikan terkait
kegiatan yang selalu berhubungan dengan kepengurusan pemerintahan harus selalu diperbaiki,
dievaluasi, dan ditingkatkan. (Febriandirza & Saraswati, 2022).

Menurut (Margareta & Siahaan, 2022), (Sampe et al., 2023) tugas dan fungsi Rt dan rw pada

kenyataannya dilapangan memilki kewajiban yang cukup banyak, terkait dengan Pembangunan,
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administrasi dan kermasyarakat yang menjadi tugas kelurahan merupakan yang salah Upaya yang harus
dibantu dan didukung oleh perangkat Rt dan Rw dalam fungsi pemerintahan. Sebagai kelanjutan dari
kegiatan Pelantikan RT RW dan untuk penguatan tugasnya maka perlu dirangkai dengan kegiatan
Sosialisasi Tata Laksana Administrasi RT RW guna memberikan Informasi dan penguatan SDM Ketua
RT dan Ketua RW. Kegiatan PKM dilaksanakan dengan latar belakang pembenahan administrasi,
dimana administrasi merupakan bagian penting dalam pendukung kelancaran pada pelayanan dan
penyelenggaraan pemerintah. Rt serta Rw mempunyai kepentingan langsung yang berkaitan dengan
Masyarakat dari tugas, serta kewajiban dan fungsi perangkat itu sendiri, serta ujung tombak dari setiap
penunjang keberhasilan kegiatan dan program pemerintah daerah, sehingga tujuannnya menciptakan
Pembangunan, pengelolaan admistrasi, dan kemasyarakatan yang tertib dan baik. (Saggaf et al., 2023)

Pada kegiatan pengabdian Masyarakat ini dengan tujuan mendampingi dalam pembuatan
administrasi laporan keuangan pada Rt.016 Rw.007 perum taman graha mas berbasis Microsoft Excel
pada administrasi Rt.016 Rw.007 Perum Taman Graha. Pada aktivitas kegiatan PKM tentu melibatkan
banyak hal seperti Langkah dan cara praktis yang dapat memudahkah proses administrasi keuangan
pada Rt.016 Rw.007 perum taman graha mas, dalam prakteknya tentu tidak jauh dari rumus dan fungsi-
fungsi pada menu Microsoft excel yang sudah tim rancang menjadi sistem laporan keuangan yang lebih
efesiensi dan praktis baik dalam pengoprasian maupun dalam membaca isi informasi yang dihasilkan
sehingga Masyarakat awaw dapat dengan mudah memahami isi dari informasi laporan keuangan
tersebut.

Permasalahan Mitra
Permasalahan yang ditemukan pada mitra usaha adalah kurangnya arsip keuangan pada

administrasi keuangan dan pemahaman tentang alur akuntansi khususnya pencatatan dan pembukuan
hingga penyusunan laporan keuangan, sehingga penerapan laporan keuangan mitra sebelumnya
bahwa pencatatan dan pembukuan itu sulit dan rumit, merepotkan, dan menyita waktu menjadi
penghambat untuk belajar keungan sederhana. Untuk itu pencatatan laporan keuangan berbasis
Microsoft excel menjadi penting terutama pada administrasi keungan kepengurusan umum seperti
Rt.016, Rw.007. Permasalahan yang dihadapi kepengurusan Rt.016 Rw.007 adalah belum adanya
pelatihan pengelolaan laporan keuangan dan sistem laporan keuangan menggunakan Microsoft excel
secara langsung, menjadi solusi yang dibutuhkan bagi kepengurusan dalam mengelola laporan
keuangan. Kendala utama yang dihadapi para pengurus adalah keterbatasan pengetahuan
penggunakan Microsoft excel untuk laporan keuangan.

Kegiatan PKM ini berfokus pada perbaikan administrasi umum kususnya administrasi keuangan
sebagai kontribusi langsung yang mendukung keberlanjutan dan pertumbuhan kemajuan kususnya pada
Rt.016 Rw.007 perum taman graha mas, selain itu tujuan dari kegiatan ini juga memberikan
pengetahuan dan edukasi tentang pentingnya administrasi keuangan yang efektif sehingga fungsi dan
tujuannya menghasilkan kepuasan untuk semua kalangan. Pemanfaatan sistem laporan keuangan
berbasis Microsoft excel cukup banyak dipakai dalam adminstrasi umum karena cukup hemat biaya
dan mudah diaplikasikan, sehingga sistem ini diharapkan dapat digunakan secara efektif dan
berkelanjutan.

METODE
Lokasi Kegiatan

Pada kegiatan PKM yang akan berlangsung akan dilaksanakan dilokasi mitra, mitra pada kegiatan
PKM berlamat di Rt.016, Rw. 007, Perum Taman Graha Mas, Desa Jayasampurna, Kec. Serang Baru,
Kabupaten Bekasi.
Sasaran

Sasaran dalam kegiatan PKM ini terhadap salah satu kepengurusan Rt.016 Rw.007 Perum Taman
Graha Mas pada kepengurusannya.
Tahapan Kegiatan
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Pada proses kegiatan PKM dilaksanakan pada tiga tahapan, pertama tahapan persiapan, kedua
tahapan pelaksanaan, dan yang ketiga yaitu tahapan evaluasi, tahapan tersebut akan diuraikan sebagai
berikut:

1. Tahapan Persiapan.
Dua mekanisme yang dilakukan pada tahap ini yaitu:

a. Survei Mitra
Mekanisme pertama pada kegiatan yaitu survei mitra dan silaturahmi pada mitra Rt.016, Rw.
007, Perum Taman Graha Mas, Desa Jayasampurna, Kec. Serang Baru, Kabupaten Bekasi.

b. Survei Kebutuhan
Pada mekanisme ini pelaksana kegiatan melakukan dioalog kepada salah satu kepengurusan
Rt.016 Rw.007 dalam Upaya sosialisasi apa yang dibutuhkan oleh calon mitra tersebut.

2. Tahap Pelaksanaan
Tahapan pertama pelaksanaan yaitu pendampingan langsung mitra dalam pemahami proses
kegiatan, proses tersebut merupakan pembuatan sistem laporan keuangan berbasis mikrosoft excel,
setelah selesau maka dilanjut dengan pemahaman terkait proses laporan keuangan sesuai standar,
dan praktek menjalankan sistem laporan keuangan tersebut, sehingga proses sesuai dengan target
dan tujuan dari tim kegiatan serta kebutuhan mitra.

3. Tahap Evaluasi

a. Identitas tantangan dan hambatan: dalam kegiatan pendampingan yang dilaksanakan yaitu
mengevaluasi tantangan dan hambatan yang dihadapi. Indentifikasi pada faktor yang menjadi
penghambat keberhasilan mitra dalam proses pengaplikasian sistem laporan keuangan dengan
mikrosoft excel.

b. Analisis Solusi serta peningkatan: dalam pengatasi setiap tantangan diperlukan analisis Solusi
terkait hambatan yang akan dihadapi. Penyusunan perbaikan serta rekomendasi dalam Upaya
peningkatan efektivitas pedampingan yang berkelanjutan.

c. Evaluasi dampak: sasaran pada kegiatan menjadi bahan evalusi dari dampak pendampingan.
Pengumpulan data kegiatan seperti peningkatan keteranmpilan, perubahan sikap, serta
perubahan pada penggunaan sistem yang akan dibuat. (Khasanah et al., 2023).

HASIL, PEMBAHASAN, DAN DAMPAK

Pengabdian Kepada Masyarakat (PKM) dilakukan dengan waktu 1 bulan, yaitu 1 desember 2024
—30 desember 2024, berlokasi di kemiaman Ketua Rt.016 Kiki Hermawan dengan proses berkelanjutan.
Berikut merupakan hasil serta dampak langsung dari kegitan pada program yang dilaksanakam:
= Sitem Search ® - o

aa9- Laporan Keuangan RTO16 RW.007 TGM - Excel

e (1T (DT (D (VD (O () (D D D ) (et (e () (NeseaGh | —
Gambar 1. Tampilan Sistem Laporan Keuangan
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Gambar diatas merupakan tampilan awal sistem laporam keuangan hasil dari kegiatan dalam
proses pembuatan sistem laporan keuangan pada Rt.017 Rw.007 Perum Taman Graha Mas, Desa
Jayasampurna, ada 12 menu pada sistem tersebut yaitu pengaturan laporan, Daftar akun, Daftar kode,
Jurnal, Buku besar, Neraca lajur, Laba rugi, Neraca, Buku bantu, Aset Tetap, Laba rugi, dan Neraca 12.

ago- S Sistem Laporan Keuangan RT.016 RW.007 T6M - Excel O seard [+] a
Fle Home Insert Pagelajow Formuas Data Review View Help
“n Cut = G A o F T AutoSum ~ A &
[y doe o Ja x =Bz(#e | B Cutom ) B B B SR E I 4y O| B
paste DCopy Iy~ PN — & ElMergesiCeonter ~ | § v % 9% 8 Cell et Delete Fommat | EJFAI Sot& Find& | Add-ins
* < Fommat Painter = - e ? Sy~ + -~ QCen~ Fitter~ Select
Cippoars 5 Font 5 Agnment 5 Number cels Eating Add-ns

D - D I OO 0N O OO0 GO OIS B we ez Leech Newoch < —
Gambar 2. Menu Kendali Sistem

Gambar diatas merupakan menu kendali utama dalam pengaturan periodik laporan keuangan
yang akan dibuat untuk memudahkan pengguna dalam penyesuain informasi secara periode.

a3 9o < Sistem Laporan Keuangan RT.016 RW.007 TGM - Excel 2

File Home Insert Pagelayout Formulas Data Review View Help
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1 RT.016, RW.007 TGM

&
J
DAFTAR AKUN [ menu |

3 Tahun:2025

4

5 Nama Akun s | Group | Group Saldo Awal | Saido Awal
6 u Akun_| Laporan [ Kredit
7 1| 1-000 ASET - - -

8 2 | 1-100 |ASET LANCAR - AK1 -

9] 3 [ 1-110 |Kas Kedil DB AK1 | NRC 15.193.000 ]
10 4| 1-120 |BankBCA 08 AK1 | NRC

1 5 | 1-130 [BankBCA1 DB AK1 | NRC

12 6 | 1-140 |Piutang Usaha 08 AK1 | NRC

13 7 | 1-150 |Piutang Lain-lain DB AK1 | NRC

14 8 | 1-160  Sewa Dibayar Dimuka DB AK1 | NRC

15 9 | 1170 |Uang Muka Pembelian 08 AK1 | NRC

16 10 | 1-180 PPN Masukkan 08 AK1 | NRC

17 11| 1200 |ASET TETAP - AK2 -

18 12 | 1210 Tanah [o:] AK2 | NRC

19 13| 1-220 |Bangunan 08 AK2 | NRC

20 14 | 1-230 Kendaraan DB AK2 | NRC

21 15| 1-240 Peralatan Kantor DB AK2 | NRC

22 16 | 1-270 Akum. Penyusutan Bangunan 08 AK2 | NRC

23 17 | 1-280 |Akum. Penyusutan Kendaraan o8 AK2 | NRC

24 18 | 1-290 Akum. Penyusutan Peralatan Kantor 08 AK2 | NRC

25 19 | 1-300 ASET LAIN-LAIN - AK3

26 20 | 1-310 |Bangunan Dalam Proses [s:] AK3 | NRC

27 21 | 2-000  KEWAJIBAN -

28 22 | 2100  KEWAJIBAN LANCAR = KW =

29 23 | 2-110 |Hutang Usaha KR KW1 | NRC

30 24 | 2-111 PPN Keluaran KR KW1 | NRC

31 25 | 2-112_Hutang PPh KR KW1 | NRC

32 26 | 2-120 Hutang Lancar Lainnya KR KW1 | NRC

23 27 | 2-200 KEWAJIBAN JANGKA PANJANG KW2

34 28 | 2-210 |Hutang Jangka Panjang KR KW2 | NRC

35 29 | 3-000 EKUITAS EKU

36 30 | 3-100 Modal Saham EKU | NRC

37 31 [ 3-101_Modal disetor EKU  NRC 15.193.000

KR
KR
[hicos v S - JIESSTI R

Gambar 3. Menu Akun Pada Sistem Laporan Keuangan

Gambar diatas merupakan menu daftar akun yang berfungsi sebagai pengendali akun-akun
transaksi yang akan dibuat sesuai dengan kebutuhan pengguna, pada daftar akun ini menjadi pusat
informasi akun yang mempengaruhi pos atau menu lainnya dalam memudahkan administrasi secara
otomatis.

Vol. 4 No. 10 Pendampingan dan Pembuatan (Abdul Latif, dkk.) | 21



ago- = Sistem Laporan Keuangan RT.016 RW.007 TGM - Excel O search
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2 JURNAL UMUM
4 Bulan : Januan 2025 m
5 Tanggal Keterangan Transaksi Nama AKun Nama Rekanan
6 -
1061 -
1062 6-0ct-24 1 Dana Pasos 6-017 |Pengeluaran Lainnya 5,000,000
1063 6-0ct-24 1 Dana Pasos 1-110 |Kas Kecil I 5000000
1064 s
1065 9-0c1:24 2 Pembelian Tanaman Pasos 6-017 | Pengeluaran Lainnya 500,000
1066 9-0ct-24 2 Pembelian Tanaman Pasos 1110 |Kas Kecil 500,000
1067 -
1068 [15-0c-24 3 Pembayaran sampah oklober 6-012  Pembayaran sampah 3,800,000
1069| [ “150ct24 3 Pembayaran sampah oklober 1110 | Kas Keil 3800000
1070 -
1071 | 18-0c-24 [} Dana Pasos 6-017 | Pengeluaran Lainnya 1,000,000
1072 18-Oct-24 4 Dana Pasos 1-110 | Kas Kecil r 1,000,000
1073 -
1074 | 18-0ct-24 5 Dansos pak karsono 6-019 | Pengeluaran Dana Sosial 200,000
1075 18-0ct-24 5 Dansos pak karsono 1-110  |Kas Kecll r 200,000
1076
1077/ | 16-0c-24 [ luran Sampah al in 1-110 |Kas Kecil 6.390,000
1078/ | 16-0ct-24 s luran Sampah al in 4-101 _|luran Sampah & Kas [ 6.390.000
1079 -
1080
1081
1082
1083
1084
1085
1086 5
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1088 - -
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Gambar 4. Menu Jurnal Sistem Laporan Keuangan

Gambar diatas merupakan menu akun jurnal, berfungsi sebagai pencatatan transaksi sebagai
jurnal keuangan, pencatatan transaksi pada jurnal dengan otomatis melalui akun-akun yang sudah
dibuat pada menu D-Akun, sehingga pengguna cukup menjurnal pada pos atau akun yang sudah tersedia
sebagai informasi arus transaksi.

a g9 < Sistem Laporan Keuangan RT.016 RW.007 TGM - Excel
File Home Insert Page Layout Formulas Data Review View Help
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2 | BUKU BESAR
2 | Bulan:Januari 2025 [ menu |
4
S | Nama Akun Kas Kecil Pos Saldo: o8
5 | Kode Akun 1110 saldo Awal: 15,193,000
s n.mmm
9
10 1 6-Oct-24 1 Dana Pasos 5,000,000 10,193,000
11 2 9-Oct-24 2 Pembelian Tanaman Pasos 500,000 9,693,000
12 3 15-Oct-24 3 Pembayaran sampah oktober 3,800,000 5,893,000
13 4 18-Oct-24 4 Dana Pasos 1,000,000 4,893,000
14 5 | 18-0cl24 5 Dansos pak karsono = 200,000 | 4,693,000
15 6 | 16-0ct2s 6 luran Sampah al in 6,390,000 -| 11,083,000
16 7 5
17 8 =
18 °
19| [ 10 C
20 11
21 2
22 13
23 14
24 5
25 6
26 17
27 18
28 19
29 20
30 21
31 22
32 23
33 24
3a 25
35 26 - - - - - -
36 27 = = 5 5 = =
37 e - = E s = =
B esar NS G b2 Neaco-i2| | Labaich | Nerscach

Gambar 5. Akun Buku Besar

Gambar diatas merupakan informasi akun buku besar yang berfungsi sebagai informasi traksaksi
luaran kas dari traksaksi jurnal-jurnal yang dibuat sebelumya, sehingga keluar masuk dana terlihat
dengan jelas dan rapih.
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16| | USH-003 75012 |Pembayaran sampah - - - - - - - - - | 3,800,000
17| | USH-004 75013 | Alat Kebersihan - - - - - - - - - -
18| | USH-005 76-014 |Listrk & Teipon

19| [ USH-008 75-015 |Biaya Peny:

0

1

2

3

7

%

7

s

9

10

USH-007 76016 | Biaya Sew:
USH-008 76-017 | Pe:

LLN-001 77-000 | PENDAPATAN & BIAYA LAN-LAIN
LLN-002 7'7-100 | Pendapatan Lain-lain Diar Usaha
LLN-003 7'7.200 | Biaya Lain-lain Diuar Usaha
LLN-004 7 - |-

Pendapatan & Biaya Lain - - - - = = = = = =
3 Laba Bersn - = - = = = = = | (i0,500,000)

Ch D D D D O O T D S e (eses) (Geech) (Nemesich
Gambar 6. Laporan Laba Rugi

Gambar diatas merupakan laporan laba rugi yang berfungsi sebagai informasi kondisi kas yang
ada, sehingga pemantauan ini berfungsi dalam kas yang masih akan, laporan laba rugi dalam informasi
keuangan pada mitra saat ini tidak terlalu signifikan, karena laba rugi pada umumnya informasi bagi
para pengguna kepentingan informasi laporan keuangan.

Gambar 7. Proses Tahapan Pelaksanaan
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Gambar 8. Dukumentasi Ketua Kegiatah dan Mitra

Gambar diatas merupakan foto kegiatan dalam proses membuatan sistem laporan keuangan
berbasis excel pada rt.016 rw.007 perum taman graha mas, desa jayasampurna pada tahapan akhir
dengan pembimbingan Teknik dalam pengoprasian sistem laporan keuangan. Kemudian dilanjut
dengan tahapan evaluasi kegiatan dari awal hingga akhir yang akan menjadi rujukan perbaikan atau
pengoptimalan diwaktu yang akan datang sehingga menjadi kegiatan kerja sama yang berkelanjutan.

KESIMPULAN

Hasil kegiatan PKM yang dilakukan selama 1 bulan pada desember 2024 dengan prose yang
panjang namun mengahasilkan luaran yang membantu optimalisasi adminitrasi laporan keuangan rt.016
rw.007 perum taman graha mas, desa jayasampurna dengan lancar. Administrasi keuangan awalnya
secara manual dan membuat pembukuan memakan waktu, denga adanya sisterm laporan keuangan
berbasis excel pada rt.016 rw.007 perum taman graha mas, desa jayasampurna menjadi lebih baik,
sangat efesiensi dan mudah untuk di pahami sehingga cara pengoprasiannya relatif tidak rumit. Pada
dasarnya kegiatan ini dirancang dalam sosialiasi, namun tidak bisa dijalankan dikarenakan sistem yang
masih manual, sehingga harus melakukan proses perancangan sistem laporan keuangan terlebih dahulu.
Hasil dari kegiatan ini sangat diapresiasi oleh perangkat rt dan warga karena perangkat rt kususnya yang
menjalankan admistrasi keuangan tidak perlu harus melakukan penjurnalan dan pembukuan secara
manual yang memakan waktu, kemudian warga rt.016 yang tidak perlu lagi membaca laporan keuangan
yang rumit dan sulit dipahami, bahkan sistem laporan keuangan hasil kegiatan PKM ini mudah untuk
dipahami oleh warga yang kurang paham terkait dasar pembukuan laporan keuangan. Hasil kegiatan ini
menjadi landasan tim PKM agar lebih baik lagi dalam mengimplementasikan ilmu dan pengetahuan
yang bermanfaat bagi lingkungan sekitar dan masyarakat banyak.
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